Zespol Szkol im. Jana Kochanowskiego
w Czestochowie

REGULAMIN

PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

Zatwierdzony na posiedzeniu
Rady Pedagogicznej
w dniu 18 czerwca 2019 roku



WSTEP

1. Praktyczna nauka zawodu jest organizowana w formie praktyk zawodowych
(dla ucznidéw technikum czteroletniego i pigcioletniego ) oraz zaje¢ praktycznych dla szkoty
branzowej pierwszego stopnia.
2. Zakres wiadomosci i umiej¢tnosci nabywanych przez uczniow w ramach praktycznej nauki
zawodu oraz wymiar godzin tych zaje¢ okre$la program nauczania dla danego zawodu.
3. Dobowy wymiar godzin zaje¢ praktycznej nauki zawodu uczniow w wieku do 15 lat nie moze
przekraczaé 6 godzin, a uczniow w wieku powyzej 16 lat — 8 godzin.
e technik ekonomista — 7 godzin dziennie ( 105 godzin w Klasie 11
1 105 godzin w klasie 11)
e technik logistyk — 8 godzin dziennie ( 160 godzin w Klasie 111)
e technik spedytor — 8 godzin dziennie ( 160 godzin w Klasie I11)
e sprzedawca, magazynier — logistyk: w klasie pierwszej dwa dni w tygodniu,
w klasie drugiej dwa dni w tygodniu oraz w Klasie trzeciej trzy dni w tygodniu.
4. Praktyczna nauka zawodu moze by¢ organizowana w systemie zmianowym, z tym,
ze w przypadku uczniéw w wieku ponizej 18 lat nie moze wypada¢ w porze nocnej.

A. PRAKTYKI ZAWODOWE DLA TECHNIKOW

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Praktyki zawodowe sg organizowane przez szkot¢ zgodnie z programem nauczania
dla uczniéow technikum czteroletniego w nastepujacych zawodach:
- technik logistyk
- technik spedytor
- technik ekonomista

2. Praktyki zawodowe organizuje si¢ dla uczniow w celu zastosowania i poglebienia zdobytej
wiedzy 1 umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy.

II. PRZYGOTOWANIE MIEJSCA I TERMINOW PRAKTYKI

1. Praktyki zawodowe uczniow mogg by¢ organizowane w czasie calego roku szkolnego,
w tym réwniez w okresie ferii letnich.

2. Podstawa odbywania praktyki zawodowej jest umowa zawarta mi¢dzy Szkola a Zakladem Pracy.

3. Umowe zawiera Dyrektor szkoty z dyrektorami zaktadéw pracy, przyjmujacymi uczniéw na
praktyczng nauke zawodu.

4. Kierownik praktycznej nauki zawodu przygotowuje w porozumieniu z zaktadami pracy
harmonogram praktyk zawodowych

5. Z terminami praktyk uczniowie i wychowawcy sg zapoznawani do 15 czerwca na nastepny rok
szkolny .



III. ODPRAWA NA PRAKTYKE

1.

Uczniowie kierowani na praktyke powinni posiadac:
- dzienniczek praktyki,

- skierowanie na praktyke,

- ksigzeczke zdrowia ( technik logistyk )

- materiaty do testu na zaliczenie praktyk

Kierownik praktycznej nauki zawodu na tydzien przed rozpoczeciem praktyk zapoznaje ze
szczegdtowymi wymaganiami edukacyjnymi, wynikajacymi z realizowanego programu praktyk
oraz sposobami sprawdzania osiagni¢¢ edukacyjnych oraz zachowaniem na praktykach.

IV.DYSCYPLINA OBOWIAZUJACA NA PRAKTYCE ZAWODOWEJ

1.

2.

3.

4.

Praktykant jest uczniem szkoty i podlega regulaminowi zaktadowemu i szkolnemu.
Praktyka trwa zgodnie z programem nauczania.

Nie mozna spdzniac si¢ ani opuszczaé dni praktyki.

Uczen zobowigzany jest w czasie praktyk przebywaé w zakladzie pracy.

Uczen, ktéry nie zalicza praktyk z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci (choroba), moze
odbywac¢ praktyke w dniach wolnych od zaj¢¢ dydaktycznych.

W miejscu odbywania praktyki zawodowej obowigzuje wzorowa kultura zachowania.

W czasie odbywania praktyki przeprowadzane sa kontrole przez Kierownika Praktycznej Nauki
Zawodu pod wzgledem:
- dyscypliny pracy uczniow ,
- zgodnos$ci prowadzenia zaj¢¢ z programem,
- prowadzenia dokumentacji (dokumentacji prowadzonej przez uczniéw oraz
dokumentacji prowadzonej przez opiekuna praktyk),
- przestrzegania przepisOw bhp, prawa pracy.

. Kierownik praktycznej nauki zawodu jest zobowigzany sporzadza¢ informacje z kazdej kontroli,

omawiac zalecenia 1 spostrzezenia z kierownictwem zaktadu szkolacego oraz kontrolowac
realizacj¢ zalecen pokontrolnych. Protokotly sa zatwierdzane przez Dyrektora Szkoty.



V. PROWADZENIE DZIENNICZKA PRAKTYKI

1. Uczen zobowigzany jest do prowadzenia dzienniczka praktyk na biezaco w zaktadzie pracy oraz
przedstawiania go w czasie kontroli, celem sprawdzenia merytorycznego i kompletnosci
¢wiczen.

2. W ostatnim dniu praktyki dzienniczek nalezy ztozy¢ u zakladowego opiekuna praktyki
w celu wystawienia przez niego opinii 0 pracy i sprawowaniu oraz proponowanej oceny.

V1. ZALICZENIE PRAKTYKI

1. Na ocen¢ koncowg z praktyki zawodowej sktadaja si¢ oceny:
- opiekuna praktyki
- obecnosci na praktyce
- z prowadzenia dzienniczka praktyki
- Z testu przeprowadzonego przez Kierownik praktycznej nauki zawodu
po odbyciu praktyk

2. Oceng ustala Kierownik praktycznej nauki zawodu na podstawie kryteriow okreslonych
w punkcie 1. 1 sporzadza protokot zaliczenia praktyki.

3. Ocenianiu podlega:
stopien umiejetnosci 1 wiedzy okreslony programem praktyki zawodowe;,
dokumentacja przebiegu praktyki zawodowej

4. W ostatnim dniu praktyki, zakladowy opiekun wystawia oceny poszczegdlnym uczniom
dokumentujac je w dzienniczku zajec.

5. W uzasadnionych przypadkach kierownik szkolenia praktycznego sprawdza umiejetnosci i
wiedze ucznia. Zmiana oceny wymaga pisemnego uzasadnienia oraz powiadomienia
wychowawcy klasy oraz dyrektora szkoty.

6. Uczen, ktory w okreslonym terminie nie otrzyma oceny z praktyk otrzymuj¢ oceng
niedostateczng.

7. W uzasadnionych przypadkach uczen moze otrzymac z praktyk ocene celujacq.
8. Wychowaweca klasy wpisuje oceng i miejsce praktyk do dziennika i arkusza ocen.

9. Wychowawca zobowigzany jest do przedstawienia powyzszego regulaminu klasie nie pozniej
niz tydzien przed rozpoczeciem praktyki zawodowej.



VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Szkota kierujaca ucznidow na praktyke zawodowa:

e nadzoruje realizacj¢ programu praktyki zawodowej w podmiocie zapewniajagcym rzeczywiste
warunki pracy wtasciwe dla nauczanego zawodu

e wspotpracuje z podmiotem przyjmujacym uczniéw na praktyke zawodowa,

e zapewnia ubezpieczenie uczniéw od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow,

e akceptuje wyznaczonych opiekunow praktyk zawodowych,

e przygotowuje kalkulacj¢ ponoszonych przez szkotg kosztoéw realizacji praktycznej nauki
zawodu, w ramach przyznanych przez organ prowadzacy $srodkéw finansowych.

2. Podmioty przyjmujace uczniéw na praktyke zawodowa:

e zapewniajg warunki materialne do realizacji praktycznej nauki zawodu,
a w szczego6lnosci:
- stanowiska szkoleniowe wyposazone w niezbedne urzadzenia, sprzgt, materiaty
i dokumentacje techniczng, uwzgledniajagce wymagania bezpieczenstwa
i higieny pracy
- odziez, obuwie robocze i srodki ochrony indywidualnej oraz $rodki higieny
osobistej przystugujace na danym stanowisku pracy pracownikom zgodnie
z odrgbnymi przepisami
- pomieszczenie do przechowania odziezy i obuwia roboczego oraz srodkow
ochrony indywidualnej
- dostep do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczen socjalno-bytowych
e wyznaczajg opiekundéw praktyk zawodowych zatwierdzonych przez szkote
e 7apoznaja ucznidw z organizacjg pracy, regulaminem pracy
w szczegllnosci w zakresie przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy, oraz
z przepisami 1 zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy
e nadzorujg przebieg praktycznej nauki zawodu
e sporzadzaja, w razie wypadku podczas praktycznej nauki zawodu, dokumentacje
powypadkowa,
e wspoOlpracuja ze szkota

B. ZAJECIA PRAKTYCZNE DLA SZKOLY BRANZOWEJ

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Szkota ksztalci mtodocianych w zawodzie sprzedawca i magazynier-logistyk.

2. Zajecia praktyczne mlodocianych sa organizowane przez pracodawce, ktory zawart
Z nimi umowg¢ o prace¢ w celu przygotowania zawodowego.



Zajecia praktyczne organizuje si¢ dla uczniow i mtodocianych w celu opanowania przez nich
umiejetnosci zawodowych niezbednych do podjecia pracy w danym zawodzie.

Uczen starajacy si¢ o przyjecie do Szkoty Branzowej zobowigzany jest do zlozenia stosowanych
dokumentéw oraz zaswiadczenia lekarskiego z Poradni Medycyny Pracy
o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia nauki w okre§lonym zawodzie.

Kierownik praktycznej nauki zawodu zapewnia uczniom na poczatku nauki w szkole dostep do
szczegdtowych wymagan edukacyjnych wynikajacych z programu nauczania oraz zapoznaje ich
z regulaminem praktycznej nauki zawodu.

Uczniowie odbywajacy praktyczng nauke¢ zawodu powinni posiadaé:
- dzienniczek zaje¢ praktycznych.
- ksigzeczke zdrowia

Il. PRZYGOTOWANIE MIEJSCA ZAJEC PRAKTYCZNYCH

1. Zajecia praktyczne sg realizowane w zakltadach pracy na podstawie umowy o prace zawartej

pomiedzy pracodawcg a mtodocianym pracownikiem.
Tre$¢ umowy i nadzor okreslajg aktualne przepisy prawne w sprawie praktycznej nauki zawodu.

Szkota stwierdza kwalifikacje zawodowe 1 pedagogiczne osob prowadzacych zajgcia praktyczne
w zaktadach pracy.

Podmiot przyjmujacy uczniow na zajecia praktyczne zapewnia warunki do realizacji programu
w zawodzie sprzedawca, magazynier-logistyk oraz zapewnia odpowiednie warunki BHP

1 spelnia inne wymagania zgodne z aktualnymi przepisami prawa w sprawie praktycznej

nauki zawodu.

Umowy o praktyczng nauke zawodu sg rejestrowane przez szkofe.

I11. PROWADZENIE DZIENNICZKA PRAKTYKI

1.

2.

3.

Uczen odbywajacy zajecia praktyczne prowadzi rzetelnie 1 na biezaco dzienniczek zajgc
praktycznych, wypetniajac realizacj¢ programu praktycznej nauki zawodu.

Dzienniczek praktyk stuzy réwniez do komunikowania informacji o uczniu pomigdzy
wychowawcg klasy 1 opiekunem praktyk. Uczen ma obowigzek przyniesienia dzienniczka
praktyk wychowawcy w celu wpisania biezacych ocen i frekwencji ucznia dwa razy

W semestrze.

Zajecia praktyczne konczg si¢ wystawieniem oceny przez zaktad pracy.



IV. DYSCYPLINA ZAJEC PRAKTYCZNYCH

1.

Praktykant jest uczniem szkoty i podlega zaktadowemu regulaminowi pracy oraz regulaminowi
szkoty.

Zajecia praktyczne w Szkole Branzowej Pierwszego Stopnia odbywa sie:
w klasie pierwszej dwa dni w tygodniu, w Klasie drugiej dwa dni w tygodniu
oraz w klasie trzeciej trzy dni w tygodniu.

Praktykanci odbywaja praktyke zgodnie z programem.
Nie wolno spdzniac si¢ ani opuszcza¢ dni praktyk.

Kazdy opuszczony dzien zaj¢¢ praktycznych oraz zaj¢¢ szkolnych nalezy usprawiedliwic¢
u opiekuna zaje¢¢ praktycznych i nauczyciela wychowawcy ( zwolnienia L - 4).

W miejscu zajec praktycznych obowigzuje wzorowa kultura zachowania.

W czasie odbywania zaj¢¢ praktycznych Kierownik Praktycznej Nauki Zawodu wspotpracuje
z pracodawcg w zakresie:
- dyscypliny pracy uczniow,
- zgodnosci prowadzenia zajeé z programem,
- prowadzenia dokumentacji (dokumentacji prowadzonej przez ucznia oraz
dokumentacji prowadzonej przez instruktoréw szkolenia praktycznego).

Kierownik praktycznej nauki zawodu sporzadza protokot z kazdej wizyty w zakladzie, omawia
zalecenia i spostrzezenia z instruktorem zaktadu szkolacego.

VI. ZALICZANIE PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

1.

2.

3.

Oceng z praktycznej nauki zawodu ustala pracodawca.
Oceng z praktycznej nauki zawodu ustala si¢ dwa razy w roku ( §rodroczna i koncowo-roczna ).

Na 10 dni przed zakonczeniem zaje¢ dydaktycznych uczen dostarcza dokumentacje
z praktycznej nauki zawodu (dzienniczek zaje¢) 1 ocene od pracodawcy.

W przypadku niedostarczenia petnej dokumentacji przez ucznia otrzymuje on oceng
niedostateczng.



